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Op slide 3 vind je de inhoudstafel
Het pad naar de gegeven info wordt telkens met een kader
aangeduid
Enkel nuttige/belangrijke informatie staat in de powerpoint.
Ik heb dus niet elke link op de website beschreven
Lees enkel de slides die handig zijn voor jullie groepje
(anders geraakt je brein waarschijnlijk oververhit)
Er kunnen schrijffouten in deze powerpoint staan doordat
ik vertaling apps gebruikt heb (sorry)
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1. Waarom rollen verdelen? Voor een efficiënte werking en
duidelijke taakverdeling.
2. Zijn rollen niet te star? Nee, ze zijn flexibel en kunnen
evolueren.
3. Hoeveel mensen zijn nodig? Minimaal 3-5, maar een
groter team verlicht de werklast.
4. Welke rollen zijn er? Verkenner, scharrelaar,
stockbeheerder, communicatieverantwoordelijke en
coördinator.
5. Hoe schrijf je een rolbeschrijving? Duidelijke
verantwoordelijkheden en taken vastleggen voor een soepele
samenwerking.

Rollen werknemers

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hoe betrek je alle studenten bij de Récupérathèque?

Missies met lokale munt – Studenten kunnen taken
uitvoeren in ruil voor een interne valuta.

1.

Communicatie via sociale media – Promotie via
schoolmails, Facebook en Instagram.

2.

Rondleidingen organiseren – Studenten laten
kennismaken met de Récupérathèque.

3.

Workshops opzetten – Praktische activiteiten om
betrokkenheid te vergroten.

4.

Lidmaatschapsborrels houden – Informele
bijeenkomsten om leden te werven.

5.

Betrokkenheid van hele Campus

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hoe organiseer je je voorraad?

Waarom? – Voor efficiënt beheer en gemakkelijke
toegang tot materialen.

1.

Welke materialen accepteren? – Afhankelijk van
behoefte, herbruikbaarheid en opslagmogelijkheden.

2.

Hoe materialen ordenen? – Sorteren per type, labelen en
logisch indelen.

3.

Waarom bewegwijzering maken? – Voor duidelijkheid en
snelle herkenning van materialen.

4.

Hoe eigen opslagmeubels maken? – Met gerecycleerde
materialen, aangepast aan de ruimte en behoeften.

5.

Stock organiseren

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hoe en waarom financier je een Récupérathèque?

Waarom? – Voor duurzame werking, onderhoud en
uitbreiding van het project.

1.

Hoe geld vinden? – Via subsidies, donaties, lidgelden,
partnerschappen of evenementen.

2.

Financieel plan

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Toewijzen van communicatietaken – Een team zorgt
voor een efficiëntere aanpak.

1.

Grafische identiteit creëren – Een vast logo en naam
versterken de herkenbaarheid.

2.

Zichtbaarheid bij docenten en administratie – Voor
steun en mond-tot-mondreclame.

3.

Fysieke en digitale contactpunten – Op drukbezochte
plekken en via sociale media.

4.

Consistente communicatiestijl – Bijvoorbeeld humor of
herhaalde slogans.

5.

Uitleg over hergebruik verspreiden – Via flyers, affiches
en socialemediaposts.

6.

Aanwezigheid in gemeenschappelijke ruimtes –
Duidelijke borden en signalering.

7.

Regelmatige bijeenkomsten en updates – Zowel fysiek
(evenementen) als online (nieuwsbrief).

8.

Actieve zichtbaarheid op school – Door frequente
communicatie en opvallende acties.

9.

De site geeft de tip om per semester rondleidingen per klas te
organiseren in de Recuperatheek.

Communicatie in en rond Brik Brak

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.
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Belangrijke principes
Verantwoordelijkheid en plezier: Voel je nuttig, ontmoet mensen uit verschillende
studierichtingen en neem de tijd om te genieten.
Vrijwilligerswerk: Iedereen werkt op zijn eigen tempo en naar eigen kunnen.

Stappen voor een effectieve permanentie
Voor de opening

Open de ruimte: Zet een aankondiging op Instagram, plaats een "open"-bord en
noteer je aanwezigheid in het logboek.
Creëer een gezellige sfeer: Zet koffie, speel muziek en zorg voor een warme
ontvangst (bijvoorbeeld snacks).

Tijdens de permanentie
Bezoekers begeleiden:

Leg uit hoe de Récupérathèque werkt (respect voor materialen, sorteren,
hergebruik).
Help studenten bij hun projecten en adviseer over materialen.

Voorraadbeheer: Houd materialen georganiseerd en noteer binnenkomende en
uitgaande spullen.
Schoonmaken en opruimen: Houd de ruimte netjes en overzichtelijk.

Na afloop
Sluiting: Zet het bord op "gesloten", noteer bijzonderheden in het logboek en
schakel alles uit.

Aanbevelingen en goede praktijken
Werk alleen of in een klein team (2-3 mensen) om het overzichtelijk te houden.
Plan vaste openingstijden, bijvoorbeeld 1-2 uur rond de lunch of ’s avonds.
Creëer een wekelijkse piekmoment met extra activiteiten of evenementen.
Gebruik een agenda of planning voor een overzicht van aanwezige vrijwilligers.
Maak het een sociale ruimte: Eet samen, ontspan en leer van elkaar.
Bereid je voor op lastige situaties door rollenspellen te doen over klantvriendelijkheid
of conflictbeheer.
Alternatief model: In sommige scholen is de Récupérathèque altijd open en gratis,
met vertrouwen als basis.

Brik Brak in praktijk

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Communicatie gebeurt via verschillende kanalen, elk met een specifiek doel en
doelgroep:
1. Directe communicatie

Bouche-à-oreille: Nieuwe gebruikers bereiken via informele ontmoetingen,
inschrijfmomenten en klasbezoeken.
Mail: Voor formele informatie naar administratie, docenten, studenten en externe
partners.
Cloud-opslag: Voor het delen van vergaderverslagen, foto’s en hulpmiddelen binnen
het team.

2. Visuele en fysieke communicatie
Affiches en papieren media: Voor evenementen, openingstijden en teamvoorstellingen.
Vitrine: Laat nieuwe materialen zien en trekt bezoekers aan.
Signalisatie: Geeft de route naar de Récupérathèque en categoriseert materialen.

3. Digitale communicatie
Instagram: Stories voor updates, posts voor openingstijden en cataloguslinks.
Website van de school: Algemene informatie en praktische details voor nieuwkomers.
Mycelium: Online catalogus met beschikbare materialen.
Recupedia: Kennisdeling en hulpmiddelen voor alle Récupérathèques.
Discord: Platform voor vragen, ervaringen en tips tussen verschillende teams.

4. Interne communicatie en organisatie
Groepschats (Signal/Messenger/WhatsApp): Informele gesprekken en afspraken
binnen het team.
TO-DO-bord: Overzicht van taken tijdens permanenties.
Logboek: Informatieoverdracht tussen shifts en het bewaren van belangrijke contacten.
Kalender voor permanenties: Overzicht van wie wanneer aanwezig is, met de
mogelijkheid om alternatieve valuta te verdienen.

5. Interactie en betrokkenheid stimuleren
Audio-boodschappen: Geluidspromotie in de school om studenten te informeren en te
motiveren.
Oproepbord voor missies: Taken in ruil voor alternatieve valuta.
Verlanglijstbord: Studenten kunnen materiaalwensen noteren zodat verzamelaars
ernaar kunnen zoeken.

Communicatie

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



De afbeelding toont een visitekaartje voor "La Brolerie", een recyclagebibliotheek
van ArBA. Hier is een samenvatting van de belangrijkste informatie:

Waarom een visitekaartje?
✔ De Brolerie voorstellen aan nieuwe leden en hen uitnodigen om de catalogus te
bekijken via Mycelium.
✔ Trouwe leden belonen: achterop de kaart kan worden bijgehouden hoeveel keer
iemand een shift doet. Na 5 shifts krijgt men een kleine beloning.
✔ Partnerschappen creëren buiten de Brolerie: door een kaartje te geven aan een
scenograaf of een museumwerker, help je om materialen te verzamelen en de
recyclagebibliotheek duurzaam te maken.

Wat als de kaarten op zijn?
Met de stempel van de Brolerie kunnen nieuwe visitekaartjes worden afgedrukt op
gerecycleerde materialen.

Op textiel stempelen? Strijk de stof (met bakpapier ertussen) om de inkt te fixeren.

Wat als de inkt op is?
De stempelinkt kan worden bijgevuld bij Stamp Industry in Ixelles.

Visitekaartje

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hoe maak je een eco-ontworpen affiche?

1. Wat wil ik communiceren?
Tijdelijke informatie (evenementen, planning, nieuw materiaal)

Herbruikbare drager: wisbaar bord, modulair systeem, uitwisbare inkt
Hergebruik: oude affiches recycleren
Digitaal: podcast, sociale media, radio
Alternatieven: megafoon, sandwichman, mascotte

Blijvende informatie (werking, signalisatie, praktische info)
Duurzame drager: hout, gerecycleerde materialen, stof
Alternatieven: voicemail, papegaai, augmented reality

2. Duurzame keuzes
Drager: herbruikbaar (papier, hout, stof, digitaal)
Druktechniek: risografie, sjablonen, gravure, fotosensitieve druk
Minder inkt bij tekst: lichte lettertypes (Garamond, Ecofont), geen bold,
pictogrammen gebruiken
Minder inkt bij beelden: monochroom/tweekleurig, rastertechnieken, geen
grote kleurvlakken

Eco-affiche

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hierin vind je de volledige opbouw van de Recuperatheek.
De linken eronder bevatten visuele weergaves van de opbouw van een
recuperatheek, de materiaallijsten, welke materialen er bestaan op een
recuperatheek te bouwen en nog veel meer! Druk op het paarse pijltje* om
alle documenten zelf door te nemen. Geen zorgen, de meeste documenten
bevatten enkel foto’s.

Opbouw Brik Brak

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hier vind je de mogelijke rollen binnen de recuperatheek en
een korte uitleg bij elke rol.

Rollen werknemers spel

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



VERGADERINGEN – ROAR3 Fiche

Vooraf
Stel een agenda op met de te bespreken punten.
Bepaal de afspraken (bijv. geen telefoons).
Plan de frequentie, tijd en locatie van de vergaderingen.
Wijs vooraf een secretaris en moderator aan.
Zorg dat iedereen zijn rol kent.
Integreer eventuele gasten of externe sprekers.

Tijdens
Startcheck: peil de stemming van de groep.
Herinner aan de afspraken.
Zorg voor een secretaris, moderator en tijdsbewaker.
Werk met duidelijke agendapunten (info, besluitvorming, discussie).
Gebruik een praatstok of handgebaren voor spreektijd.
Verdeel taken en missies.
Eindcheck: korte evaluatie van de vergadering.

Achteraf
Verslag maken en delen.
Afwezigen lezen het verslag.
Acties opvolgen en taken uitvoeren.

Hulpmiddelen
Soorten vergaderingen: bouwteam, administratie, informeel (bijv. in een
bar).
Besluitvorming: stemmingen met meerderheid.
Digitale tools: Teams, Google Drive, Trello, WhatsApp, Discord,
Notion... → Beperk het aantal tools om overzicht te bewaren!

Vergaderingen

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hierin vind je een verzameling van groepsspellen die helpen om
deelnemers op hun gemak te stellen, de sfeer te breken en samenwerking
te bevorderen.
Tip: Selecteer de tekst, plaats deze in ChatGPT en vraag om de tekst (kort)
samen te vatten in het Nederlands.

Ice-breakers / teambuilding

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hoe houd je de Récupérathèque motiverend en aantrekkelijk?
Creëer een positieve sfeer1.

Stel een welzijnsverantwoordelijke aan.
Gebruik methodes van collectieve intelligentie in vergaderingen.

Vraag feedback van leden en gebruikers2.
Organiseer enquêtes en regelmatige evaluaties.
Peil naar motivatie, rolvoorkeuren en mogelijke obstakels.

Gebruik een evaluatieformulier3.
Definieer engagement, gewenste verbeteringen en
communicatiestijl.
Helpt bij het eerlijk verdelen van taken en bijsturen van motivatie.

Wanneer en hoe gebruiken?4.
Minstens elk semester, bij voorkeur vaker.
Persoonlijk reflectiemiddel & beheerinstrument voor een inclusieve
en efficiënte organisatie.

Tevredenheid werknemers

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Voorbeeld: Inschrijfnamiddag
Doel

Inschrijvingen concentreren aan het begin van het jaar
De Récupérathèque zichtbaar en aantrekkelijk maken

Belangrijke trefwoorden (voor communicatie)
Bier
Gratis
Studentenvereniging

Wie en waarom?
Oud-leden voor een stabiel team
Mogelijke betrokkenen: administratie, docenten, directie, studenten

Wanneer en waarom?
Begin van het academiejaar (maximaal één tot twee weken na de start)
Profiteren van de dynamiek van de startperiode, voordat studenten druk
bezig zijn

To-do en deadlines
Inschrijvingsmap updaten
Bier bestellen
Mail versturen en flyers verspreiden

Voorbeeld organisatie evenement

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hier vind je alles in verband met materiaallijsten, de waarde van
materiaal, documenten voor materiaal reserveren, documenten voor
materiaal binnenbrengen en nog veel meer!

Materiaallijst

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Hier vind je alles in verband met de opstart van de recuperatheek en hoe
je de nodige informatie hierrond kan documenteren, hoe je nieuwe leden
kan werven, de continuïteit van de shop,...

Opstart en transfer Brik Brak

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Deze drie documenten gaan over zowel lichamelijke als algemene
veiligheid.

(Lichamelijke) veiligheid

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.



Op de Recupedia-website, onder het gedeelte "Projets en plus", zijn
verschillende aanvullende projecten te vinden die Récupérathèques
kunnen integreren om hun impact en diensten uit te breiden. Hieronder
volgt een overzicht van deze projecten:

Duurzame voeding – Workshops over lokale en seizoensgebonden
voeding, minder voedselverspilling.
Fietsatelier – Onderhoud en reparatie van fietsen, bevordert
milieuvriendelijke mobiliteit.
Kaart van goede adressen – Gids met duurzame winkels, reparatiecafés
en hergebruikinitiatieven.
Referentiebibliotheek – Collectie van technische en inspirerende
bronnen over hergebruik.
Samenwerking tussen Récupérathèques – Kennis- en
materiaaluitwisseling tussen organisaties.
Matériauthèques – Opslagplaatsen voor herbruikbare materialen voor
creatieve projecten.
Repair Café – Vrijwilligers helpen bij het repareren van kapotte
voorwerpen.
Bakfietsproject – Gebruik van bakfietsen voor transport en promotie
van de Récupérathèque.
Geluid van materialen – Onderzoek naar de akoestische eigenschappen
van materialen, met educatieve en artistieke toepassingen.

Aanvullende activiteiten

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.
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De kalender op Recupedia biedt een overzicht van evenementen en
activiteiten die relevant zijn voor Récupérathèques. Het bevat informatie
over geplande bijeenkomsten, workshops en andere initiatieven die gericht
zijn op het bevorderen van hergebruik en duurzaamheid binnen de
gemeenschap. Daarnaast kunnen gebruikers details vinden over specifieke
evenementen, zoals de datum, tijd en locatie, evenals eventuele benodigde
voorbereidingen of materialen. Het is een handig hulpmiddel voor leden en
geïnteresseerden om op de hoogte te blijven van aankomende activiteiten
en om actief deel te nemen aan de gemeenschap.

Kalender van alle recuperatheken

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.
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Het ledenregister is een officieel document dat de verschillende
categorieën leden van de federatie voor een bepaald jaar opsomt.

Lijst van alle recuperatheken

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.
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De sectie "07. Ressources" op Recupedia biedt een uitgebreide
verzameling hulpmiddelen en documentatie ter ondersteuning van
Récupérathèques. Hieronder vindt u een overzicht van de beschikbare
inhoud:

Qu'est-ce qu'une Récupérathèque?: Een introductie tot het concept
van een Récupérathèque, inclusief de basisprincipes en doelstellingen.
Revisites: Beschrijvingen van creatieve herinterpretaties en hergebruik
van materialen, met als doel inspiratie te bieden voor duurzaam
ontwerp.
Sobriété numérique - ROAR4: Informatie en richtlijnen over digitale
soberheid, gepresenteerd tijdens de vierde editie van de Rencontres des
Récupérathèques (ROAR).
Conférences FDR: Opnames en samenvattingen van conferenties
georganiseerd door de Fédération des Récupérathèques, met
onderwerpen variërend van duurzaam ontwerp tot
gemeenschapsbeheer.
Médiagraphie: Een verzameling van mediabronnen, waaronder
artikelen, video's en podcasts, die relevant zijn voor het beheer en de
ontwikkeling van Récupérathèques.
Présentations des Récupérathèques: Presentaties en casestudy's van
verschillende Récupérathèques, die dienen als voorbeelden en inspiratie
voor nieuwe en bestaande initiatieven.

Bronnen

Klik op de onderdelen (via de website) voor meer informatie.


